Szkota Podstawowa w Paczkowie

Procedury postepowania w zakresie wypozyczania
| przyjmowania ksiazek, podrecznikow oraz innych materialow
bibliotecznych w czasie epidemii COVID-19 funkcjonujace

w Szkole Podstawowej im. §w. Jana Pawla II w Paczkowie

§1
Podstawa opracowania procedur
1. Rekomendacje Biblioteki Narodowej dotyczg organizacji pracy wszystkich typow bibliotek, rowniez
bibliotek szkolnych w zakresie ich dotyczacym. https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki;
2. Wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego;
3. Wytyczne Ministerstwa Edukacji Narodowej dotyczace zmian w funkcjonowaniu jednostek systemu
o$wiaty od 6 maja 2020 r. w zwigzku z nowelizacja rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty

W zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

1. Procedury wprowadza si¢ w okresie od 25 maja do okresu zakonczenia epidemii koronowirusa
i ustalenia przez Dyrektora szkoty mozliwo$ci przywrdcenia bezpiecznych warunkow funkcjonowania
biblioteki szkolnej.

2. Procedury obowigzuja wszystkich pracownikow szkoly korzystajacych ze zbiorow bibliotecznych,
rodzicow i uczniow Szkoty Podstawowej w Paczkowie.

3. Rodzice i uczniowie zostaja powiadomieni o procedurach korzystania z biblioteki i rozliczania
podrecznikow szkolnych poprzez platformg¢ Teams. Procedury zostang roéwniez umieszczone

w aktualno$ciach na stronie internetowej szkoty.

§2
Zasady bezpieczenstwa w bibliotece szkolnej
1. Nauczyciel Bibliotekarz moze nosi¢ w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw przytbice oraz
rekawice ochronne.
2. Podczas kontaktu z wypozyczajgcymi/rozmdéwcami zalecany jest dystans spoteczny. Zachowanie
bezpiecznej odleglosci (rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m).

3. Zapewnienie, w miar¢ mozliwo$ci, wietrzenia pomieszczen w trybie ciagltym.
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4. Regularne czyszczenie i dezynfekcja powierzchni wspdlnych, z ktdrymi stykaja sie uzytkownicy: np.
klamki, drzwi wejsciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

5. Umieszczenie w widocznym miejscu, np. przed wejsciem, informacji o maksymalnej liczbie
odwiedzajacych, mogacych jednoczes$nie przebywaé w bibliotece. W bibliotece szkolnej w Szkole
Podstawowej w Paczkowie jednocze$nie mogg przebywac 2 osoby plus bibliotekarz.

6. Pozostale osoby oczekuja przed wejsciem do biblioteki, wchodza po wyjsciu pozostatych.

10. Zdawanie ksiazek od dnia 25 maja odbywac si¢ bedzie wedtug ustalonej procedury.

7. Od 25 maja do odwotania ogranicza si¢ korzystanie z czytelni i stanowisk komputerowych
w bibliotece szkolnej.

8. Poleca si¢ zardwno uzytkownikom, jak i nauczycielowi bibliotekarzowi, przebywanie w bibliotece
w maseczkach i rekawiczkach.

9. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrdd
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10 dni do 2

tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktorymi pracownik miat kontakt.

§3
Procedura zdawania ksiazek podrecznikéw szkolnych w roku szkolnym 2019/2020
1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty zasady zwrotu ksigzek i podrecznikow oraz
terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.
2. Nauczyciel bibliotekarz lub wychowawca powiadamia rodzicéw przez dziennik elektroniczny lub
inne kanaty kontaktu o terminach zwrotéw ksigzek i podrgcznikéw oraz mozliwo$ciach zaptacenia
za ksigzki i podrgczniki.
3. Nauczyciel bibliotekarz udostgpnia rodzicom i uczniom adres i dane do kontaktu w celu kierowania
zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych zwrotow podrecznikow.
4. Nauczyciel bibliotekarz lub wychowawca przypomina uczniom i rodzicom zasady zwrotu
wypozyczonych podrecznikow i ksigzek zgodnie z zapisami regulaminéw (zwrot podrecznikdéw
w kompletach, usuni¢cie foliowych oktadek, usuniecie zapisanych otéwkiem notatek, zwrocenie uwagi
na czystosc i estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone, rozdarcia).
5. Za podrgczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani dokonad
wplaty na podane konto w ustalonym terminie.
6. Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez ucznidow/rodzicow w ustalone przez dyrektora, wychowawce
i nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob).
7. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrgcznikdw powinien by¢ w maseczce i rgkawiczkach.
8. Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek (pomieszczenie, pudta,
wyznaczone stoliki, itp.).
9. Osoby dokonujace zwrotu podrecznikow i ksigzek do pojemnika w holu budynku zobowigzane sg do

opisania materialdow w nastgpujacy sposob: imi¢ i nazwisko ucznia, klasa.
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10. Po uptywie 3-dniowej kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikéw. W sytuacji  stwierdzenia zniszczenia podrecznika rodzic/opiekun
zobowigzany jest do zwrotu okreslonej kwoty na konto Urzedu Miasta i Gminy Swarzedz (nr konta 13
1600 1084 1843 0348 6000 0004) i dostarczenia dowodu wplywu nauczycielowi bibliotekarzowi.

11. Po uptywie 3-dniowej kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych ksigzek. W przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zgubienia ksigzki rodzic/opiekun
zobowigzany jest do odkupienia ksigzki wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza (wartos¢ odkupione;j

ksiagzki musi by¢ zblizona do wartosci ksiazki zniszczonej lub zagubionej).



